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Al personale DOCENTE ED ATA
sede e succursali

CIRCOLARE NR® 22

OGGETTO: ACQUISTI MATERIALE — NUOVE SCADENZE E REGOLAMENTO - AS
2019/2020 .

VISTO il DECRETO 28 agosto 2018, n. 129 Regolamento recante istruzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1,
comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107. (18G00155) (GU Serie Generale n.267
del 16-11-2018) Entrata in vigore del provvedimento: 17/11/2018;

VISTE le nuove scadenze del Programma Annuale 2020 la cui redazione é fissata entro la
data del 30 novembre 2019;

VISTA la necessita di chiudere contabilmente I'anno in corso per poter determinare le poste
residuali da inserire nel nuovo programma annuale;

SI COMUNICA

che le richieste per eventuali acquisti che si rendessero utili alla realizzazione di progetti didattici
o all'acquisto di materiale di facile consumo ( funzionamento laboratori, segreteria, aule ecc )

dovranno pervenire tassativamente entro il giorno 18 ottobre 2019.

Si evidenzia inoltre che tali richieste vanno effettuate compilando I'apposito modulo inserito



nella sezione “Modulistica” del sito www.liceoseneca.edu.it ( una copia ora allegato alla presente );

Le richieste inoltrate dopo tale data saranno lavorate a partire da gennaio 2020.
Si coglie 'occasione per ricordare inoltre che anche gli acquisti di modesta entita ( minute spese )

rispettano le medesime scadenze.

Il D.S.G.A Il Dirigente Scolastico

( Dott.ssa|M.$tella Pitogco

il

( Prof.ssa Cristina Battezzati )
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Ulficio IV

Al Dirigente Scolastico
Al Direttore S.G.A.

MODULO RICHIESTA MATERIALE DA ACQUISTARE
(Spese di Funzionamento Amministrativo / Didattico / Progetti)

ll/la sottoscritto/a

servizio presso

, in qualita di

il seguente materiale:

RICHIEDE DI ACQUISTARE

Codice Quantita

DESCRIZIONE

(marca, modello, dimensioni, ecc.)

Ditta/Catalogo | Prezzo unitario

Totale Importo

Per le necessita; O Didattiche

Q Inerenti al Progetto

O Amministrative (cancelleria ecc.) O Igienico sanitarie

Roma, li

[ richiedente

DESTINAZIONE ACQUISTO: | ] Via Albergotti [ ] Via Stampini [ Via Maroi

VISTO
Q SI AUTORIZZA
O NON Sl AUTORIZZA
Il Dirigente Scolastico

VISTO

|| Direttore S.G.A.




