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Ai Docenti

Agli Alunni delle classi prime

Ai Genitori degli Alunni delle classi prime
Al Personale ATA

Al DSGA

Oggetto: Attivazione credenziali alunni classi prime per uso della piattaforma Google Suite

Visto il DPCM del 7/9/2020 con il quale viene prorogato lo stato emergenziale e la necessita di
attivare la DDI nel rispetto del protocollo di sicurezza, si comunica alle famiglie e agli alunni delle
classi prime che [I’istituto L. Anneo Seneca ha attivato, gia nello scorso anno scolastico, i servizi
della piattaforma G Suite for Education che Google ha messo gratuitamente a disposizione delle
scuole.

La G-Suite comprende Gmail, Google Drive, Calendar, Documenti, Fogli, Presentazioni, Moduli,
mentre Hangouts Meet e Classroom sono gli applicativi che abilitano direttamente la didattica a
distanza, favorendo la collaborazione tra studenti e docenti.

Gli strumenti di G-Suite for Education possono essere combinati dagli insegnanti in modo
interattivo, in base alle esigenze e all’evoluzione della situazione. I singoli applicativi di
collaborazione possono essere utilizzati anche off line ma bisogna connettersi alla rete per attivare
la condivisione delle modifiche.

L’applicativo Meet, ad esempio, consente di comunicare in videoconferenza. Include strumenti per
I’accessibilita, come i sottotitoli automatici.
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L’applicativo Classroom consente invece di creare classi virtuali, distribuire compiti e test, dare e
ricevere commenti su un’unica piattaforma.

Le funzionalita sono le stesse, praticamente identiche anche a quelle degli account Gmail di tipo
privato, ma la grande differenza ¢ nelle condizioni d’uso: con G Suite for Education la proprieta dei
dati rimane in capo all’utente, con totale protezione e privacy e priva di pubblicita, mentre per gli
account privati le possibilita di “intromissione” da parte di Google sono numerose.

Ad ogni studente delle classi prime verra assegnata una utenza istituzionale dall’amministratore
della piattaforma, composta dal proprio nome.cognome, seguita dal nome di dominio della scuola,
esempio: nome.cognome@liceoseneca.it. 1 genitori degli alunni delle classi prime riceveranno
all’indirizzo di posta elettronica, depositato all’atto della preiscrizione, una mail da “The GSuite
team” con la quale si richiedera di reimpostare la password.

Per attivare le credenziali 1’utente dovra reimpostare la password (dovra avere una lunghezza
minima di 8 caratteri e contenere almeno una maiuscola, un numero e/o carattere speciale) entro 48
ore dalla ricezione della mail. La mancata procedura entro i tempi indicati comportera la scadenza
della password temporanea e quindi I’impossibilita di attivazione dell’account.

Dopo aver reimpostato la password, 1’utente dovra:
- Uscire da tutti gli account di posta elettronica aperti;

- Andare sulla pagina gmail di Google ¢ accedere con [D’account di istituto
(nome.cognome@liceoseneca.it) .
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- Si attivera ’icona dell’account di GSuite

- Cliccare sull’icona delle app per accedere alle applicazioni della

piattaforma GSuite

1) Gli studenti devono accedere alle app della piattaforma GSUITE (meet, classroom....)
esclusivamente con ’account di Istituto nome.cognome@]liceoseneca.it.

2) In caso di problemi di accesso alla piattaforma GSuite, gli studenti potranno contattare gli
admin profissa Carpentieri all’indirizzo rosanna.carpentieri@liceoseneca.it o prof.ssa
Benedetti all’indirizzo dianabenedetti@liceoseneca.it,  indicando nella mail nome,
cognome, classe, e-mail secondaria e problema riscontrato.

3) Il rapporto per 1'uso di “GSuite for Education” con lo studente ha durata annuale e viene
rinnovato automaticamente all’atto dell’iscrizione.

4) Gli studenti devono conservare la password personale e non consentirne 1’uso ad altre
persone.

5) Gli studenti non devono consentire ad altri, a nessun titolo, 1’utilizzo della piattaforma
“GSuite for Education”.

6) Gli studenti devono utilizzare i servizi offerti solo ed esclusivamente per le attivita
didattiche della scuola.
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7) Lo studente e la sua famiglia si assumono la piena responsabilita di tutti i dati da lui inoltrati,
creati e gestiti attraverso la piattaforma “GSuite for Education”.

8) Lo studente non deve utilizzare la piattaforma per danneggiare, molestare o offendere altre
persone.

9) Lo studente non deve trasmettere materiale offensivo per altre persone.

10) Lo studente non deve interferire, danneggiare o distruggere il lavoro dei docenti o dei
compagni quando condivide documenti.

Sul sito della scuola €& presente una sezione dedicata alla piattaforma Gsuite
https://www.liceoseneca.edu.it/index.php/11-generale/568-g-suite-for-education all’interno
della quale ¢ possibile visionare diversi tutorial.

Il Dirigente Scolastico
prof.ssa Loredana Carloni

Firma autografa omessa ai sensi
Dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993
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