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Ai Docenti 

Ai Docenti   

Agli Alunni  

Ai Genitori  

Al Personale ATA 

p.c. Al DSGA 

 

 

 

Oggetto: Programmazioni individuali 

 

 

Si informano i docenti che le programmazioni individuali dovranno essere caricate nelle cartelle che 

la vicepresidenza condividerà  su Google DRIVE entro e non oltre venerdì 30 ottobre 2020.  

I modelli sono scaricabili dalla sezione modulistica / modulistica personale 

(https://www.liceoseneca.edu.it/index.php/modulistica/21-modulistica-personale) 

 

Si ricorda ai docenti che prima di caricarli, i file devono essere salvati in PDF e nominati nel 

seguente modo: programmazione-materia – docente. 

 

La procedura da seguire per caricare le programmazioni individuali è la seguente: 

 

1. ciascun docente dovrà entrare in Drive accedendo dal proprio account Google; 

2. selezionare “Condivisi con me” ; 

3. cliccare sulla cartella “programmazioni a.s. 2020/2021” ; 

4. selezionare la cartella “CLASSICO”, “LINGUISTICO”, “SCIENTIFICO”; 
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5. selezionare la cartella sezione; 

6. selezionare la cartella classe nella quale inserire la programmazione; 

7. con il tasto destro del mouse selezionare dalla tendina “carica file”.  

8. selezionare il file pdf da caricare e cliccare sul tasto Apri; 

 

 

Il Dirigente Scolastico  

                prof.ssa  Loredana Carloni 

           
Firma autografa omessa ai sensi  

Dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993                                                                                                                                                    
 
 


